
 إلى مدير قسم الموارد البشرية 

 

 الموضوع: طلب الحصول على سلفة 

 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته  

 

وفقًا لعقد العمل المبرم بيني وبين الشركة، أنا مؤهل لطلب سلفة بمقدار راتب مقدم لمدة  

 .أشهر وفقًا للشروط والأحكام المذكورة في العقد 3تصل إلى 

 

 .٪ كل شهر حتى يتم سداد السلفة 5المبلغ بمعدل سيتم استرداد 

 

  [اذكر تفاصيل البنود والشروط الخاصة بعقد العمل]

 

أنا في حاجة السلفة المالية من أجل تغطية النفقات الخاصة بالاستخدامات الشخصية 

 .المختلفة

 

  في حال النظر في طلبي الامتنانأطلب بتواضع الموافقة على طلبي وسأكون في غاية 

  .سريعاً والرد عليه بشكل إيجابي

 

  :المخلص لكم

 

 :الاسم

 

 :التوقيع


