إلى السيد الاستاذ مدير ………………
 بعد التحية و السلام ،،،

 نحيط علم سيادتكم بأنه و في ضوء صلاحيات قانون العمل في المملكة العربية السعودية و الخدمة المدنية أننا لا نجد وجود مانع فى نقل الموظف صاحب البيانات المذكورة إلى نفس الدرجة الوظيفية لديكم و لكن بشرط توفير البديل الذى يريد الانتقال للعمل لدينا بالتبادل بين الموظفين.

 بيانات الموظف المراد نقله الاسم ………………………………
 المسمى الوظيفي……………………
 الرقم الوظيفي ……………………
 التوقيع ……………………………
 صاحب صلاحية النقل

 الاسم ………………………
 المسمى الوظيفي ………………..
 التوقيع ………………………
